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Liebe Eltern, 
Liebe Erziehungsberechtigte, 
 
die TBE steht Kleinkindern aus der Marktgemeinde Spannberg zur Verfügung und wird allen 
Kindern ab dem vollendeten 1. Lebensjahr mindestens bis zum Alter von 3 Jahren angeboten. 
Auch können Kinder aus den umliegenden Gemeinden, sofern ein Platz gewährleistet werden 
kann, die TBE in Spannberg besuchen. 
 
Die TBE wird von der Marktgemeinde Spannberg geführt.  
 

Ansprechpersonen in der Marktgemeinde Spannberg: 
Bettina Dollinger, bettina.dollinger@spannberg.gv.at,  +43 2538 849711 und 
Corinna Paar, corinna.paar@spannberg.gv.at,  +43 2538 849714 

 
Die Betreuung der Kinder erfolgt durch unsere zwei Pädagoginnen. Diese bestimmen den 
Tagesablauf entsprechend den Bedürfnissen des jeweiligen Kindes.  
 

Ansprechpersonen in der Tagesbetreuungseinrichtung: 
Sonja Janiba (Leitung der TBE) und Petra Gabauer 
 
tbe.spannberg@spannberg.gv.at,  TelNr.: +43 664 8800 4663 

 
Um die Anmeldung in die Tagesbetreuungseinrichtung vornehmen zu können, ersuchen wir Sie 
beiliegende Formulare vorab auszufüllen und diese bei der persönlichen Vorsprache bei der 
Marktgemeinde Spannberg mitzunehmen. Sollten Sie zu den Öffnungszeiten (Mo-Fr von 8.00 
Uhr bis 12.00 Uhr), keine Zeit finden, so ersuchen wir um telefonische Terminvereinbarung. 

TBE 
Spannberg 
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ANMELDUNG 
Die Anmeldung für die Aufnahme in die Tagesbetreuungseinrichtung kann zu folgenden 
Terminen erfolgen: 
 

☺ Beginn des TBE-Jahres (gleich wie Schuljahr) 

☺ 1.Dezember 

☺ 1. März  

☺ und zu Beginn der Sommerferien. 

 
Die Anmeldung erfolgt mittels beiliegenden Anmeldeformulars und ist verbindlich. Die 
Anmeldung bedeutet noch nicht, dass der Platz in der TBE garantiert ist. Diese Zusage ist 
abzuwarten und kann nur von den zuständigen Mitarbeitern im Gemeindeamt Spannberg 
erteilt werden. Es wird darauf hingewiesen, dass berufstätigen Eltern und 
Erziehungsberechtigten der Vorrang bei der Anmeldung eingeräumt wird. Die Betreuung und 
Erziehung erfolgt entsprechend den derzeitigen gesetzlichen Bestimmungen mit höchstens 15 
Kindern. 
 

Bitte legen Sie bei der Anmeldung auch 
 

 Einverständniserklärung Kaliumiodidtabletten 

 Bedarfsmeldung TBE 

 Einwilligungserklärung Bild und Videoaufnahmen 

 SEPA-Lastschriften Mandat 

vor.  
 
WAS BRAUCHT IHR KIND IN DER TBE? 
 

☺ Kindgerechter Rucksack/Jausentasche mit einer Jausenbox für den Vormittag, mit 

gesunder und ausgewogener Jause (die Jause ist von den Eltern mitzugeben, eine 

Trinkflasche wird nicht benötigt) 

☺ Hausschuhe 

☺ Der Jahreszeit entsprechendes Reservegewand 

☺ Turngewand (T-Shirt, kurze Hose, Leggings, ev. Turnpatschen) 

☺ Wetteradäquate, bequeme und kindergerechte Kleidung, die auch schmutzig werden 

darf 

☺ In der kalten Jahreszeit: Haube, Schal, Handschuhe/Fäustlinge, Skianzug, Gatschhose, 

warme Stiefel 

☺ In der warmen Jahreszeit: Kappe/Sonnenhut (bitte beschriften) und Sonnenschutz. 

Bitte cremen Sie Ihr Kind schon zu Hause ein. 

☺ Windeln und Feuchttücher nach Bedarf (beschriftet) 

☺ Kuscheldecke und Kuschelpolster  

 



ÖFFNUNGSZEITEN DER TBE 
7:00 Uhr bis 17.00 Uhr 
Geschlossen ist die TBE jedenfalls in den Weihnachtsferien (24.12. – 06.01), in den 
Semesterferien, in den Osterferien (von Samstag vor dem Palmsonntag bis Ostermontag), 
sowie eine Woche in den Sommerferien. 
 
Die Erziehungsberechtigen oder deren Bevollmächtigte haben für die Begleitung des Kindes, 
zur und von der TBE, verpflichtend zu sorgen. Die Aufsichtspflicht des TBE-Personals 
beginnt/endet bei der persönlichen Übergabe Ihres Kindes. 
 
Die Bildungszeit findet von 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr statt. Die Kinder sollten sich bis spätestens 
8.30 Uhr in der TBE einfinden, damit der Tagesablauf und die bereits anwesenden Kinder in 
ihrem Tun nicht gestört werden. Danach ist die Eingangstür aus Sicherheitsgründen 
abgeschlossen. Wird Ihr Kind vor dem Mittagessen abgeholt, so ist die Abholzeit von 11:15 Uhr 
bis 11:30 Uhr, sollte keine Nachmittagsbetreuung benötigt werden ist die Abholzeit von 12:15 
Uhr bis 13:00 Uhr.  
 
MITTAGESSEN 
In unserer TBE wird das Essen der Firma Gourmet gereicht. Die Kosten pro Menü belaufen sich 
auf € 2,80. Isst Ihr Kind in der TBE, so ist an diesem Tag ein Essensbon abzugeben. Die 
Essensbons erhalten Sie auf der Marktgemeinde Spannberg.  
 
NACHMITTAGSBETREUUNG 
Die Nachmittagsbetreuung ab 13.00 Uhr ist kostenpflichtig. Sie haben die Möglichkeit, Ihren 
Betreuungsbedarf vierteljährlich zu verändern. (Beginn des Schuljahres, 1. Dezember, 1. März 
und zu Beginn der Sommerferien). Es ist erforderlich bei der Anmeldung in der TBE den 
Betreuungsbedarf bekannt zu geben. Sollten sich die Bedarfszeiten Ihres Kindes bis zum Eintritt 
in die TBE ändern, so nutzen Sie bitte die oben angeführten Änderungstermine für die 
Festsetzung des tatsächlich benötigten Betreuungsbedarfes. 
 
Bitte geben Sie die Anmeldung bis spätestens 2 Wochen vorher (zu den vierteljährlichen 
Bedarfsänderungen) bei der Leitung der TBE bekannt. 
 
HINWEIS: Das Formular ist direkt in der TBE abzugeben. 
Der Dienstplan wird nach den veränderten Anmeldungen überarbeitet. 
 
TARIFE und sonstige BEITRÄGE 
Die Kosten der Nachmittagsbetreuung ab 13.00 Uhr staffeln sich wie folgt: 
bis zu 20 Stunden/im Monat € 50,00 
bis zu 40 Stunden/im Monat € 70,00 
bis zu 60 Stunden/im Monat € 90,00 
über 60 Stunden/im Monat € 100,00 
 
Der monatliche Bildungsbeitrag für Spielzeug, Bilderbücher, Bastelmaterial, Farben, 
Fotoausarbeitung usw. beträgt derzeit € 10,00. Bei Eintritt in den Kindergarten wird einmalig 
(gilt für die gesamte TBE und die folgende Kindergartenzeit in der Marktgemeinde Spannberg) 



€ 5,10 Geschirrgeld verrechnet. Die Verrechnung erfolgt im Nachhinein ausschließlich mittels 
Bankeinzug von der Marktgemeinde Spannberg.  
 
PHILOSOPHIE UNSERER TBE-PÄDAGOGINNEN 
Um Ihren Kindern eine angenehme und schöne Zeit zu bereiten, benötigt Ihr Kind eine sichere 
Umgebung. Das bieten wir in der TBE. Für uns steht das Kind an erster Stelle. Durch die 
einfühlsame und herzliche Betreuung in unserem Team lernt Ihr Kind sich selbständig und frei 
entwickeln zu dürfen. Wir fördern Ihr Kind individuell, denn jedes Kind lernt und entwickelt sich 
unterschiedlich schnell. Für uns ist es wichtig das Ihr Kind Kind sein darf. Behutsam führen wir 
Ihr Kind an den Tagesablauf. Rituale und feste Zeiten sind die Eckpfeiler unserer Arbeit und 
bieten den Kindern einen sicheren und routinierten Hafen. 
Kreative Arbeit, Einzelförderung, Bewegung, Lieder singen, Fingerspiele, 
das freie selbstbestimmte Spiel und vieles mehr gehört zu unser Bildungsarbeit die wir den 
Kindern mit sehr viel Einfühlungsvermögen und Fingerspitzengefühl näherbringen. 
Wir dürfen Ihr Kind ein Stück seines Lebens begleiten, und dafür möchten wir uns bedanken. 
(Pädagoginnen: Sonja Janiba und Petra Gabauer)  
 

Ein Kind ist wie ein 
Schmetterling im Wind. 

Manche fliegen höher als andere, 
aber alle fliegen so gut sie können. 

Sie sollten nicht um die Wette fliegen, 
denn jeder ist anders, 

jeder ist speziell 
und jeder ist wunderschön. 

 
EINGEWÖHNUNGSZEIT 
Grundsätzlich kommt es auf das jeweilige Kind an, ob eine Eingewöhnungsphase erforderlich 
ist. Dies entscheidet die pädagogische Leitung der TBE nach einem Elterngespräch und einer 
Schnupperstunde. Die Schnupperstunde findet in Absprache mit der Leitung der TBE statt.  
 
Es ist wichtig, die Eingewöhnungszeit so positiv wie möglich zu gestalten, um den Einstieg zu 
erleichtern: 
 

☺ Die Anwesenheitsdauer Ihres Kindes sollte wenn möglich individuell gesteigert 
werden, um so das Kind nicht zu überfordern. 

☺ Bringen Sie Ihr Kind regelmäßig, damit es das Vertrauen in die TBE besser aufbauen 
kann. 

☺ Zeigen Sie Verständnis für Ängste, Sorgen und Wut Ihres Kindes. 
☺ Nehmen Sie sich Zeit, damit auch Sie die neuen Eindrücke auf sich wirken lassen 

können. 
 
Nach der Eingewöhnungsphase sollte der Besuch regelmäßig (mind. jedoch an 3 Tagen in der 
Woche) erfolgen.  
 
KRANKHEITEN & ALLERGIEN 
Bei der Anmeldung sind bekannte Krankheiten und Allergien des Kindes anzuführen. 



Im Krankheitsfall des Kindes sind die Eltern verpflichtet, die TBE umgehend unter der 
Telefonnummer +43 664 8800 4663 zu verständigen. 
 
Erkrankt Ihr Kind an einer Infektionskrankheit, dann melden Sie dies bitte umgehend der 
Leitung der TBE. 
 
Ist Ihr Kind stark verkühlt, verschnupft, sodass die Ansteckungsgefahr groß ist, lassen Sie es 
bitte nach Möglichkeit zu Hause, bis es wieder gesund ist. Vom TBE-Personal dürfen keine 
Medikamente verabreicht werden!!! 
 
 
SONSTIGES 
Für Wickelkinder bitte entsprechend Windeln und Feuchttücher in der TBE deponieren. 
 
Bedenken Sie auch, dass bei verschiedenen Tätigkeiten die Kleidung Ihres Kindes manchmal 
beschmutzt werden kann. Zeigen Sie Ihrem Kind gegenüber Verständnis. 
 
Mitteilungen werden im Kindergarten auf dem „Anschlagbrett“ im Eingangsbereich bzw. in den 
Garderoben der Gruppen zu lesen sein – bitte diese zu beachten!!! 

 
 
Wenn es Wünsche, Sorgen oder Probleme gibt, wenden Sie sich bitte 
vertrauensvoll an unsere TBE-Leiterin, Fr. Sonja JANIBA! 

 
 

Gleichzeitig bitten wir Sie um Ihr Vertrauen und Ihre Mithilfe, denn nur durch gute 
Zusammenarbeit von Elternhaus und der TBE, kann sich Erfolg einstellen! 
 
Wir wünschen Ihnen und Ihrem Kind einen angenehmen Start, viele schöne Erlebnisse und eine 
Vielfalt an Erfahrungen. 
 

Der Bürgermeister  
 
 
 
 
 

(Herbert Stipanitz 


